
Anleitung zur Einwahl in den virtuellen Zoom-Konferenzraum 
 
Für die Teilnahme benötigen Sie: 

- Laptop, Computer, Tablet oder Smartphone, 
- stabile Internetverbindung, 
- Lautsprecher und Mikrofon oder Telefon für die Audio-Teilnahme, 
- Webcam: Video-Teilnahme wird empfohlen, ist aber kein Muss. 

 
Die Einwahl in den Konferenzraum kann über Ihren Internetbrowser (Empfehlung: Google 
Chrome oder Firefox) oder über den Zoom-Client erfolgen. Diesen können Sie unter 
www.zoom.us (Schaltfläche „Ressourcen“) herunterladen. Für die Teilnahme per Tablet oder 
Smartphone benötigen Sie eine installierte Zoom-App. 
 
Bitte gehen Sie wie folgt vor: 
 
1.) Bitte prüfen Sie vor dem Meeting, ob Ihre Lautsprecher funktionieren. Schließen Sie 
gegebenenfalls 
Kopfhörer/Headset an. Falls vorhanden, prüfen Sie bitte auch, ob Ihre Webcam funktioniert. 
 
2.) Sollten Sie kein Mikrofon haben, können Sie sich per Telefon in den Konferenzraum 
einwählen. 
Die entsprechende Rufnummer entnehmen Sie bitte der Einladungs-E-Mail. Folgen Sie den 
Anweisungen der Bandansage. Über die Meeting ID und den Kenncode gelangen Sie zur 
Konferenz. 
Bitte beachten Sie, dass Telefongebühren analog Ihres Telefonanbieters entstehen. 
 
3.) Bitte melden Sie sich ca. 15 Minuten vor Beginn an. Vorab können Sie Ihre 
Internetverbindung 
testen, indem Sie einem Test-Meeting beitreten: https://zoom.us/test . 
 
4.) In der Einladungs-E-Mail finden Sie den Beitritts-Link zum virtuellen Raum. Bitte klicken 
Sie 
darauf. Sollten Sie den Link nicht anklicken können, kopieren Sie ihn bitte in Ihren 
Webbrowser. 
 
5.) Alternativ können Sie sich auch unter www.zoom.us (Schaltfläche „Einem Meeting 
beitreten“) 
anmelden. Geben Sie bitte die Meeting-ID und Ihren Vor- und Nachnamen ein. Danach 
geben Sie das Meeting-Passwort ein (beides siehe Einladungs-E-Mail). 
 
6.) Bis das Treffen beginnt, befinden Sie sich im virtuellen Warteraum. Der Moderator wird 
Sie 
zu Beginn eintreten lassen. 
 
7.) Zu Beginn sind alle Mikrofone stumm geschaltet und die Kameras aus. 
 
Viel Spaß bei der Videokonferenz. 
 
Bei allgemeinen Fragen erreichen Sie Frau Reich unter 0361 34 01 02 21. Bei technischen 
Problemen kontaktieren Sie bitte Herrn Dimitrovici, Referent IT beim vtw, unter 
 0361 34 01 02 14. 


